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® PrefSuite

Criacao de Orcamentos (Presupuestos):

O PrefGest trabalha de forma diferenciada no que diz respeito ao gerenciamento dos
orcamentos. O conceito adotado pela ferramenta € de realizar a gestdo de documentos de
venda, onde ha a divisédo de documentos, 0 que veremos exclusivamente serdo os orgamentos
(presupuesto). Ainda temos os documentos chamados "Pedido", "Albaran”, e "Factura".
Pedido, indica o orgcamento que foi aceito pelo cliente, ou seja, a realizagdo da venda dos
produtos orcados. Albaran é o recurso que aponta todos os materiais que serdo enviados ao
cliente (ap6s produgdo das pecas). O documento Factura € onde sdo gerenciados o0s
pagamentos que o cliente tera que realizar para o pedido gerado.
Para criarmos o orgamento, vamos seguir 0S seguintes passos:

. No painel de AplicagGes, clique o icone chamado "Presupuestos, Albaranes, Facturas"

e

Presupusstos
Abaranes
Facturas
’

. Clique no icone Afadir & para inserir um novo registro. A partir de agora uma
sequencia de telas ir4 aparecer para configurarmos as informagdes em nosso orgamento;
. Tela Numero de Documento : nessa primeira tela teremos 3 campos a serem

preenchidos: Tipo, Numeracién e Numero;

» No campo "Tipo" escolha a opcao Presupuesto;

» No campo “Numeracion” escolha um padrdo de cédigos para os orcamentos
caso haja mais de um,;

» No campo “Numero“ se visualizard o formato de codigo adotado no campo
Numeracion. Este campo é editavel, podendo o usuario colocar qualquer
informacao que deseje;

(,) Tipo: Presupuesto - Namero: 2011000100 @

Nimero de documento

Seleccione el tipo, la numeradian y el ndmero de documento

Seleccione el tipo de documento
Tipo [Presupuests -
Numeracion [&M ']
Nimero T 2011000100
[~ valores por defecto
Opciones

@ Afiadir un nuevo documenta

Afadir un nueva documento copiando | cabecera del documents actusl

Garantia y servido P
| Selecdonar contenido... |

Utiizar &l documento actual como plantills

(At ![gg:.smsse>>| I Finalizar H Cancelar ‘

NOTA: Automaticamente o campo Numero serd preenchido, conforme a
sequencia definida para esse tipo de documento (vocé pode alterar esse numero
manualmente nesse momento, contudo, ndo se pode utilizar um ndmero que ja foi utilizado
em outro orgamento);

. As demais opgdes da tela devem permanecer sem alteragées;
. Clique sobre o botédo "Seguiente”;
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™ PrefSuite

. Tela Dados do Cliente : (sdo 3 possibilidades de relacionar o cliente):
» Coloque o cédigo do cliente no campo chamado "Cliente". Isso fara com que

todas as informagBes do mesmo sejam preenchidas automaticamente caso
ele ja seja cadastrado;

» Escolha o nome do cliente no campo correspondente, a frente do campo de
cbdigo do cliente. Seréo listados somente clientes que estejam cadastrados no
banco dados previamente;

» Digite as informac8es do cliente em todos os campos que aparecem nessa
tela. Ao fazé-lo, esse cliente ndo ficar4d armazenado no banco de dados, ou
seja, esse registro existird somente para esse orgamento;

(D Tip: Presupuesto - Numero: 2011000100 =]
Datos del cliente

Seleccione el diente. Si el diente es nuevo, introduzca los datos del nueve diente

Proyecto - E]
Cliente 1 PREFERENCE BRASIL x| [l
Direccidn JOSE TOTORA, 418
Codigo Postal 18015-640 localidad  SOROCABA
Provinda SP Pais BRASIL
Teléfono (15) 33271202 NIF

[ Comenzar en esta pagina en futures docwumentos

(et [pmern]  [oren) (o)

NOTA: Dentro do orgamento o usuario pode se desejar, inserir o cliente ao qual esta
enviando o orcamento no seu Cadastro de Clientes. Isso pode ser feito na aba Visor, sub-
aba Cliente, no campo aonde fica o cédigo do cliente o usuéario pode clicar com o botédo
direito, e entdo lhe aparecerdo as op¢des Editar ou Afadir Clientes;

v Os principais campos a preencher séo:

Cliente — nome do cliente do orcamento;

Direccion (Endereco) — endereco completo do cliente;
Cddigo Postal (CEP) — CEP do cliente;

Localidad (Cidade) — cidade do cliente;

Provincia (UF) — estado do cliente;

Pais — pais do cliente;

Teléfono (telefone) — telefone principal do cliente;

YV VVVYVYVVYVY

. Clique sobre o botéo "Seguiente”;

. Tela Direccién de Envio (Endereco de envio) : preencha os dados da obra, para onde
serdo enviados os produtos. Se as informacBes da obra forem as mesmas que as do cliente,
cligue sobre o botao = para copiar os dados do cliente da tela anterior;
. Preencha os campos adicionais as informacdes do endereco:

» Obra—nome da obra;
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™ PrefSuite

» Contacto (contato) — nome do contato da obra;
» Fecha Entrega (Data de Entrega) — data de previs@o de entrega da obra;

@ Tipa: Presupuesto - Nomero: 2011000100 =
Direccion de envio
Introduzea la direccidn de envio del diente

Cbra PREFERENCE BRASIL = |

Direccidn J0SE TOTORA, 418

Cédigo Postal 18015640 Localidad 'SOROCABA

Provinda 5P Pais BRASIL

Teléfono (15) 33271202 Fax

Contacto

FechaEntrega [0 28/11/2011 + Semana =

EIUrgenhe
I{:-Mtﬂrj‘x l lsgtjmhebb_] I Finalizar J’ Cancelar ]
. Clique sobre o botédo "Seguiente";
. Tela Direccion de Facturacion : preencha as informagbes para faturamento. O
8|
preenchimento pode ser feito manualmente ou utilizando o mesmo icone ' de copiar as
informacdes do cliente que vimos ha pouco;
(&) Tipe: Presupuiesto - Nimero: 2011000100 =]
Direccion de facturacion
Introduzca la direccidn de facturacidn del diente
MNambre PREFERENCE BRASIL - 2
Direccién JOSE TOTORA, 418

Cddigo Postal 13015-640 Localidad SOROCABA
Provincia sP Pais BRASIL
Teléfona {15) 33271202
<< Anterior ] [S'guienh:>>1 [ Finalizar ] [ Cancelar
. Clique sobre o botédo "Seguiente";
. Na tela de "Tarifas, Divisas y Recargos ", preencha os seguintes campos (0s campos em

negrito séo obrigatorios):

» Plantilla de Tarifas — este campo esta relacionado ao médulo de Projetos do
PrefSuite. Caso a empresa ndo tenha este médulo, o campo ndo ha utilidade e
0 mesmo pode ser ocultado;

» Tarifa — escolha a tarifa que criou para essa finalidade;
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™ PrefSuite

» Tarifa (opcional) — esta opcdo permite que em um orcamento se possa
calcular valores padrdes para todos os materiais e também valores
‘especiais‘ conforme clientes ou tipo de pedido;

» Divisa (moeda) — escolha a moeda que deseja empregar nesse orgamento;

» Forma de Pago (forma de pagamento) — escolha a forma de pagamento que
deseja utilizar no orcamento;

» IVA — imposto europeu aplicado ao valor do orgcamento;

» Recargo de Equivalencia — este campo é referente a um imposto espanhol
que se aplica as pequenas empresas;

"E;) Tipo: Presupuesto - Nimero: 2011000100 @1

Tarifas, divisas y recargos
Introduzca las tarifas, la divisa y los recargos asodados al diente

P T wo oo -
= 2 £ Recargo &
Tarifa Venda - $Kg Ligquide » Equivaiencia 0,00

Tt o

Forma de Pago 30,60E90DIAS -

<o | [smnes] [ reser | oot |

Nota: caso vocé ja tenha determinado a divisa, uma forma de pagamento e o imposto
IVA para o cliente escolhido no orcamento, essas informacfes ja virdo preenchidas
automaticamente. As informac8es podem ser alteradas conforme a necessidade do orcamento.

. Clique sobre o botéo "Seguiente”;
. Tela "Otros Parametros" (outros parametros) : preencha os seguintes campos:
» Responsable (responsavel) — pessoa responsavel pelo documento

(orgamento) que esta sendo criado;

» Comercial — indique o vendedor da obra;

» Porcentaje Descuento Comercial (Porcentagem de desconto comercial) —
indiqgue um percentual de desconto ao orcamento, que incidira sobre o prego
final;

» Porcentaje Pronto Pago (Porcentagem de pagamento a vista) — informe o
percentual de desconto para pagamento a vista;
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3 Tipo: Presupuesta - Niimero: 2011000100 =l
Otros parametros.
Introduzea otros datos de interés asodados al documento

Recargo del Comerdial [ o0
Porcentaje Descuento Comerdal —tfuﬁ]
Porcentaje Descuento Pronto Pago 0,00 % |

[_ << Anterior l | Siguiente ==

(v | (Lot |

. Cligue sobre o botéo "Finalizar" para criar o novo documento (or¢gamento);

Nota: se faltar o preenchimento de alguma informacéo que influencie na continuidade do
or¢camento, o PrefGest exibira uma mensagem indicando quais sdo os campos que devem ser
preenchidos e o conduzira as paginas correspondentes.

®)) Preference <<‘/~'
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Edicao de Orcamento:

Apobs a criacdo do documento de venda orcamento, vamos verificar diversos recursos que
auxiliardo na composicdo da proposta ao cliente.

Automaticamente, ao finalizarmos a criacdo do documento, o PrefGest abre a edicdo do
orcamento conforme tela a seguir.

Q) PrefiGest - 2011000100/1 - PREFERENCE BRASIL [a &=
| Archivo  Edicion  Documento  Operaciones Ver Necesidades Formularios Ventana  Ayuda
) B0 2 o T « 1 =5 | 5
DEEE. Blke>»d#3X 7 L4 Ldaas. BHaEl., @.
3| A 2201100 ERENCE BR... dbx g
8 | [ Visor | [ Edicion | "I Estado Modelos | i Necesidzdes Maierial [ I, Validacion | @ Relatorio | (@ Rela | @
= =
5 z 3
& % PRESUPUESTO g &
S
S T & Documents |+ Clente | + D Envio | « Dr. Fazturs | « Estado | « Subtotales | » Plnficaciin| g 7]
General — = 3
F, Solcitud @ 3sju011 @+ Mumeradén [orgamento. - o o
a 2
Reference Responsable. [ MARCIO SOUZA = 2
Comercal  [Femando Gaspareto v] | 300%) .
Comercal2 | - =2
Entrega o
= — i
Prevista [ 2112011 w 0 Real [E2fiymir ~ 0 E::SZ?W o
Pedido
Nimerg Pedido | 0| Cédigointerna (CTP) | |
FechaPedda | 28/11/2011 |71 nduye montaje

Varios

IVA 000 ~

RS 0,00 RS 0,00

REqu. 000 -
Observadones

Note que a edicdo do or¢camento inicia-se em uma aba como o nome do cliente que
escolhemos para a obra. E dentro da tela de edi¢&o, note ainda que temos mais duas abas, Visor
e Edicion (edigdo), que servirdo de base para a composicao da proposta.

v Edicdo de Orcamento — Aba Visor:
A aba "Visor" da edicdo do orcamento contém diversas sub-abas que estdo posicionadas

no centro da tela. S&o elas: "Documento”, "Cliente", "Dir. Envio", "Dir. Factura", "Estado",
"Subtotales" e "Planificacion"”;

. Sub-Aba " Documento ": contém informacdes gerais da obra, como data de solicitacdo
(criacao) do orcamento, responsaveis comerciais e técnicos, numeracdo a que esta relacionada,
previsdo de entrega e informacéo sobre o pedido realizado;

. Sub-Aba " Cliente ": exibe todas as informacdes do cliente relacionado a obra. S&o as
mesmas informacdes vistas na tela de criagdo do orcamento. E possivel alterar qualquer
informacéo dessa tela de acordo com a necessidade utilizando as mesmas 3 op¢6es que vimos no
momento da criagdo do orcamento;

. Sub-Aba " Dir. Envio " e " Dir. Factura ": mostra todas as informacdes que relacionamos
ao documento no momento de sua criacao;

. Sub-Aba " Estado": contém informativo de datas para as devidas marcacdes pelo
responsavel do orcamento;

. Na area " Seguimiento " (acompanhamento) € possivel indicar as revisdes da proposta,
guando o estoque foi atualizado, se o documento ja foi liberado para produgéo (ap6s conclusdo do
pedido esse campo € liberado para edi¢éo);

. Na area "Facturaciéon " (faturamento) é possivel indicar o dia em que o cliente fez o
pagamento da obra, o dia em essa informacao foi realmente contabilizada e o dia do faturamento
da mesma;

®)) Preference («‘
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™ PrefSuite

. Na area de "Cancelacién " pode-se informar, caso o cliente recuse o orgcamento
preparado, a data da recusa e 0 motivo da mesma;
. Sub-Aba " Subtotales ": é o local onde se pode inserir custos adicionais ao orgamento

(servicos extras). Por exemplo, apés toda a composicao da proposta, vocé ainda pode indicar que
havera um custo de aluguel de equipamentos para a instalagcdo dos itens na obra;

v' Edicao de Orcamento — Aba Edicion:

A aba Edicién é a area do Orgcamento em que o usuario pode inserir itens para serem
orcados ou calculados. Esses itens podem ser tipologias (esquadrias) ou materiais calculados
individualmente (Vidros, Componentes, Perfis, etc.). A parte superior da tela mostra o Tipo do
Documento, seu nimero e também a sua verséo.

E nessa mesma tela nds temos um pouco mais abaixo 3 Sub-Abas de configuracdes e
informacdes do orcamento e 1 sub-aba de insercdo de itens:

Q) PrefGest - 201100010071 - PREFERENCE BRASL (=@ =]
|Av(h7vo Edicién Of i Ver i i Ventana Ayuda
OEEE. Hke>2:1NdSXT7Ls wiane| BHaowl| @
JjVentar L} 2011000100/1 - PREFERENCEBR—. xg
i Viso F Edicién | Extaco Modzlos | @ Necesidsdes Material | 1, Validacion | (@ Relatorio | @ Rela | g E;!
Gy eresuruesto [ o [smvenl i
Niimero 2011000100/ % | I
pref 5
Total detalle RS 0,00 ;
TER  mesERH .
BRI@[L]  women ] Concepto pcid s W | % importe Medidss Color ]
. Aba Edicion > Sub-Aba Modelo : Nesta aba o sistema mostrara para cada item orcado, o

seu desenho, seu codigo, sua descricdo automatica, o numero de unidades orgadas, 0 custo
unitario e o custo total do orgcamento. Essas informacgdes séo exclusivamente informativas;

Modelo | Texto |5mﬂdﬂ
SUP-JCR200
Janela de Correr 02 Folhas - LINHA SUPREMA
. Aba Edicion > Sub-Aba Texto : Esta aba permite incluir no documento do orcamento, um

texto explicativo para cada item orgado;
| Modelo | Texto |Servici |

Obs: Usinagem -~
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. Aba Edicion > Sub-Aba Servicio : Esta aba permite registrar possiveis danos nos itens
gue estdo sendo orcados. As causas desses danos podem ser registradas através de codigos de
servicos, que se associam ao orcamento ao serem inseridos na tabela desta ficha;

& =
Servicio | Descripcion |  Observaciones
. Aba Edicion > Sub-Aba Versién 1 : Por padrao a aba Edicion apresenta uma Unica Sub-

aba chamada Versién 1. O nome dessa aba podera ser alterado quando desejar. Para isso clique
com o botéo direito do mouse em cima dela e selecione a op¢cao Cambiar Nombre. A aba Edicién
pode ter quantas sub-abas de Versién desejar, porem s6 uma estara ativa, e desta é que sera
gerado o Pedido;

Total detalle RS 275,00
i version 1
¢l @ o D8 e P 8

aﬂj-é,_ﬂ Homen Concepto

1 SU001 RALS003E
2 SUP-JCRZ200

&
®)) Preference A
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Inserir Tipologias

> Na sub-aba Versién é aonde serdio inseridos os itens a serem orcados. Para isso siga os
passos seguintes:

. Dentro da aba Edicion se pode inserir itens parase  rem or¢ados de 3 maneiras:

» Opcéo 1: Dentro da arvore de Modelos, dé um duplo clique no modelo a ser
incluido no orgamento. (Busque dentro da pasta ao qual se foi armazenado na
base de dados). Automaticamente se criara uma nova linha a tabela de itens
or¢ados com as informagdes dos modelos selecionados;

» Opcéo 2: Dentro da arvore Galeria, dé um duplo clique no desenho do modelo
a ser incluido no orcamento. Automaticamente se criara uma nova linha a
tabela de itens orcados com as informac¢des dos modelos selecionados;

» Opgdo 3: Cligue no botdo Afiadir ou tecle a seta direcional para baixo, e uma
nova linha sera inserida. Para colocar um item nessa linha, pressione a tecla
CTRL e de um duplo clique sobre a linha;

. Janela Propriedades do Modelo (Opc¢des 1 e 2):
» Para editar as informagbes do item inserido, vocé precisa estar na tela de

Propriedades do Modelo. Quando vocé utilizar a Opg&o 1 ou 2 para inserir um
item, para entrar na tela de Propriedades do Modelo basta dar um duplo clique
na linha do item inserido.

» Ap0s editar as informacdes do item a ser orcado através das abas Modelo,
Edicion, Opciones, Esquema, Texto, Texto Produccion, Vidros e Planta, basta
clicar em Aceptar para confirmar as alteragoes;

» Apos sair da tela de Propriedades do Modelo, possivelmente um quadro com
uma pequena lista de mensagens aparecera:

» Se as mensagens forem apenas informativas, clique no icone com o simbolo
de um X no canto direito do quadro ou no botédo Exit para sair;

» Se as mensagens estiverem apresentando algum erro, entdo se deverdo

corrigir os erros antes de inserir esse item no Orgamento;

‘Menssjes (=]

.ySU'PJFD - Lingueta, Contra+Fecho, Roldana, Batedeira, ...
\QSU‘PJFE - Batedeira, Lingueta, Contra Fecho, Fecho Co...

®)) Preference («‘
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. Quando estiver novamente na aba Edicién, complete/edite a linha onde o item esta

inserido nas seguintes colunas:

» Concepto : De uma identificac&o para o item daquela linha. Por exemplo, o item

da linha 1 pode AL1, o item da linha 2 pode ser AL2, e assim por diante;

» Descripcion . Embora esta informac&o ja venha preenchida, o usuario pode

editi-la como melhor achar;

» UDS (Unidades) : ldentifique o nimero de unidades para orcar do modelo

especificado;

» |.U. (Importe Unitario): Embora o valor unitario provavelmente ja venha
calculado por conta da Tarifa que esta sendo usada no orgamento, este campo
pode ser editado;

%: Indique a porcentagem de desconto a aplicar ao modelo or¢ado;

Importes: Este campo nédo é editavel. Ele mostra o resultado do valor gerado

do Importe Unitario (Custo Unitario) multiplicado pela quantidade de itens

(UDS);

» Medidas: Campo nao editavel. Suas informacg6es podem ser alteradas nas
Propriedades do Item, bastando dar um duplo clique sobre a linha do item para
acessar suas Propriedades;

» Color: Campo ndo editavel. Suas informacBes podem ser alteradas nas
Propriedades do Item, bastando dar um duplo clique sobre a linha do item para

acessar suas Propriedades;
Total detalle RS 275,00

VY VY

gl edmi
gﬂj el Ay Nomen Concepto Descripcion uos LU, % Importe Medidas Color
1

SU001 RALB003B MARCO SUPERIOR / CORRER 2 1,00 000 25 6.000 PINTURA BRANCO BRILHANTE - RALS003B
SUP-JCR200 Forma simples retangular para Janela de Correr 1,00 & 0,00 250 | L=1.500;L1=750,2=750,A=1.500; PINTURA BRANCO BRILHANTE - RALS002B

By

NOTA: quando o orgcamento for feito de maneira simplificada, ou seja, 0s itens inseridos
ndo estiverem na base de dados, o campo Concepto tera a fungcdo de mostrar o caminho em
gue o sistema esta buscando a imagem do croqui para o item a ser calculado.

. Janela Propriedades do Modelo (Opc¢éo 3):
» Se tiver utilizando a Opcéao 3, tera de dar o duplo clique pressionando a tecla
CTRL para abrir a tela de propriedades do item, aonde a partir dai sera
utilizado a ferramenta Fast Offering para inserir o modelo desejado;

NOTA: Para maiores informacfes sobre Fast Offering, ver documento Orcamento —
Ferramenta Fast Offering

. Versoes
» Um mesmo orcamento pode ter varias versdes ou revisdes desde o orgamento
original. Porém somente uma delas podera estar ativa. Estas versdes sempre
serdo variaveis de algum valor modificado no orgamento original;
» Para inserir uma nova versdo em um orcamento, nenhuma versdo devera ter
sido “Aceita ”. Estando nessas condi¢des, prossiga conforme 0s passos abaixo:

. Dentro da aba Edicién do orcamento, vocé pode ir até ao menu Documento > Versiones, e

®)) Preference («‘
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selecionar a opc¢éao ‘Afadir Versién’, ou clicar com o botéo direito do mouse na aba de uma Verséo
ja criada e entéo selecionar também a opc¢édo ‘Afadir Version’;

R$ 300,16

Afadir Versidn...
Elirninar Version...
Marcar coma-version activa

Cambiar nombre...

. Na tela de dialogo que aparecer, escreva o0 nome da nova versao;
(9 Mueva version |8

Mombre

| aedr | [ Canceler |

. A nova versao sempre trard os dados da ultima verséo. Por isso modifique os dados que

considerar necessarios e clique em Guardar @;
Total detalle R$ 300,16
el B e P @

Qo EN Nomen Concepto Descripcion uDs LU % Importe Medidas Colar
1 [ &4 SU001 RALS0028 MARCO SUPERIOR / CORRER 2 1,00 250,00 25 PINTURA BRANCO BRILHANTE - RALB002B
2 r:: SUP-JCR200 Forma simples retangular para Janela de Correr 1005 250 0,00 L1 FINTURA BRANCO BRILHANTE - RALS0028
39 SUD0Z AVINHO 1ARCO INFERIOR / CORRER 2 1,00 16 10,00 ANGD, VilHO
1 E) SU003 AVINAD TARCO LATERAL / CORRER 2 7,00 370,00 ANOD, VINHO
. - ~ - « . » z - .
. Depois de definir qual a vers&o sera a “Activa ”, va até o menu Documento > Versiones, e

marque a opc¢ao “Marcar versién como activa”, ou entédo clique com o botéo direito do mouse na
aba da versao que deseja modificar e entdo marque a opc¢ao “Marcar version como activa”;

Total detalle R$ 400,80

dj QE EY 02 Ariadir Versién...
= Eliminar Version...
BEG A EE Descripcion uns w. | %
1 Marcar como version activa PERIOR / CORRER 2 1,00 75 0,00
2 Cambiar nombre... les retangular para Janela de Correr 1,00 250 | 0,00
¥ @ ERIOR / CORRER 2 5,00 16 0,00
4 ’ Asistente Fases de Produccion... TERAL / CORRER 2 5,00 80,00
Asistente Creacidn de Documentos de Venta ...

Total detalle RS 400,80

gl gl 0w e P @ M
| 3@ women |

NOTA: para eliminar uma versao va até o menu Documento > Versiones > Eliminar
version , ou entéo clique com o botéo direito do mouse na aba da versdo que deseja modificar
e entdo marque a opc¢ao Eliminar version;

- Para salvar as alteracdes feitas no orcamento durante a sua edi¢cao, clique no botdo Guardar

@ gue esta na barra de ferramentas;

®)) Preference («‘
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Inserir Materiais Extras

. Para inserir e calcular itens individuais, como perfis, componentes ou vidros, siga os
passos abaixo;

. Abra a ficha de Edicion do Orgcamento;

. Selecione o material a ser orcado. Para isso existem 2 formas de seleciona-los:

» Opcdo 1: Dentro da arvore de materiais e dé um duplo clique sobre o material
escolhido para inclui-lo no orgcamento. Busque-o dentro da pasta ou nivel a que
ele pertence e foi cadastrado no PrefWise. Ao fazer isso automaticamente sera
criada mais uma linha na tabela de itens orgados com o novo item selecionado;

» Opcdo 2: Insira uma nova linha clicando no botdo Afadir & gue esta acima
dela. Escreva o codigo de referencia do item a ser orgado e tecle ENTER ou
TAB no teclado;
. Para continuar, na linha criada vocé devera preencher as seguintes colunas:
» Nomen: Dé um nome ou identificacdo a linha criada;
» UDS: Identifique o nimero de unidades para orcar do modelo especificado;
> %: Indigue a porcentagem de desconto a aplicar ao modelo or¢ado;

. Para salvar as alterac@es clique no botdo Guardar E gue esta na barra de ferramentas;

Inserir Itens que nao estejam cadastrados na
base de dados (Orcamento Simplificado)

. Abra a aba Edicién do orgcamento;

. Insira uma nova linha na tabela da aba Versién 1 clicando sobre o icone Afadir ﬂ que
estd acima dela;

. Para continuar, na linha criada vocé devera preencher as colunas da tabela cujo vocé

considera importante para este item: Concepto, Descripcion, UDS, % e Importe;

. Clique no icone de Guardar E para salvar as altera¢@es feitas no orcamento;

NOTA: Para maiores informa¢cBes sobre Orcamento Simplificado, ver documento -
Orcamento Simplificado
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DICA 1:

v' Lembre-se sempre de salvar quaisquer alteracdes que fizer, clicando no icone Guardar E
que esta na barra de ferramentas;

DICA 2:

v Se deseja criar uma nova linha se baseando no contetido de uma linha anterior, clique na linha
de origem com o botdo direito do mouse e selecione a opgdo Copiar Lineas. Em seguida
cliqgue novamente com o botdo direito do mouse e selecione a opg¢ao Pegar Lineas;

v" O recurso acima também pode ser feito selecionando a linha de origem e teclando CTRL+C
no teclado e em seguida teclando CTRL+V;

DICA 3:

v' Se desejar entrar na tela de Propriedades do Modelo, basta dar um duplo clique com o botédo
esquerdo do mouse sobre a linha do item desejado que esteja na tabela de itens a serem
orcados;

DICA 4:

v Se for necessario, podera eliminar uma linha da tabela de itens orgados:

» Opcao 1: Selecione a linha clicando no comeco dela (lado esquerdo), tecle DELETE no
teclado e aceite a mensagem de confirmacdo da exclusdo da linha selecionada;
» Opcéo 2: Selecione a linha clicando no comeco dela (lado esquerdo), clique no icone

ELIMINAR ﬂ que esta no canto direito superior da tabela, e aceite a mensagem de
confirmacéo da exclusao da linha;
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